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Гайд по заполнению договора и согласия на обработку персональных данных 

для опубликования материала по итогам конференций/конкурсов 

Для того, чтобы ваша статья была опубликована необходимо предоставить два экземпляра оригинала 

подписанного договора об отчуждении прав на произведение (далее – Договора) и один экземпляр 

согласия на обработку персональных данных от каждого соавтора (далее – Согласие). 

 

Надо ли заполнять согласие на научного руководителя и указывать его в договоре? 

На ваше усмотрение. Если он выступает только как научный руководитель, то согласие заполнять и 

указывать в договоре не надо. Если Вы с ним хотите чтобы он был соавтором статьи, то заполняете 

Согласие и указываете научного руководителя в договоре. 

Как заполнять договор: можно заполнять от руки или необходимо исключительно в печатном виде, 

за исключением подписей? 

Можно распечатать бланки и заполнить от руки; можно пропечатать все данные в электронной 

версии, распечатать и только подписи поставить синей ручкой.  

Вставлять подписи-картинки нельзя! 

Адрес заполняется по паспорту или месту пребывания? 

Необходимо указать адрес, где вы зарегистрированы (постоянно или временно) и можете получать 

корреспонденцию. 

Что указывать в поле "должность" в договоре — студент? 

В зависимости от вашего статуса: магистрант, бакалавр или аспирант. 

Когда можно принести Договора и Согласие? 

По будням с 11 до 17 по адресу Кронверкский пр., д. 49, лит. А, ауд. 2302. Можно оставить в 

запечатанном конверте А4 в синем кармашке около аудитории в любое время (в таком случае лучше 

написать на почту kmu@itmo.ru о том, что ваши документы в ячейке).  

Также можно передавать документы с коллегами. 

Подскажите, пожалуйста, относительно подписи со стороны университета в договоре об 

отчуждении авторских прав: как можно получить подписи? Или же документ сдаётся без подписи? 

Вы оставляете договор в УЦСНКиВ, подписанный только всеми авторами. Мы его регистрируем и 

подписываем, после чего Вы можете забрать свой экземпляр договора. 
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Договор 

Номер договора и дату заключения заполнять не надо. 

1) Заполнить поля на первой странице: ФИО, должность, наименование произведения, 

количество авторских листов1. 

 

Авторский лист — единица измерения объема материала, предназначенного для издания. 

В Российской Федерации один авторский лист составляет: 40 000 печатных знаков с учетом 

символов препинания, цифр и пробелов. 

Как посчитать авторские листы с помощью Word: 

Чтобы подсчитать авторские листы, сначала надо 

подсчитать количество символов. 

Если Вы работает с программой Word версии 2007 или выше, 
то дважды щелкните внизу на строке состояния, на поле 
«Число слов», как показано на рисунке. 

 

На экране появится диалог с количеством знаков в тексте. 
 
Разделите число знаков на 40 000, получится количество 
авторских листов. 

 
 

Подписант от имени ИТМО и номер доверенности необходимо оставить не заполненными. 

 

  

 
1 Желтым цветом на рисунках указан пример заполнения данных 
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2) Далее заполняется раздел 2 Договора. На каждого автора заполняются персональные данные. 

 

3) После заполнения всех указанных полей Договор требуется распечатать в двух экземплярах и 

подписать всем соавторам. 

Подписанные Договора необходимо принести в учебный центр студенческой науки, конференций и 

выставок по адресу Кронверкский пр., д. 49, лит.А, ауд. 2302.  

В течение трех рабочих дней Договора визируются со стороны университета. 

Окончательно подписанный и завизированный экземпляр договора авторов можно забрать также в 

учебном центре студенческой науки, конференций и выставок. 
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Согласие 

1) Заполнить поля: ФИО, адрес, паспортные данные, контактные данные2. 

 
 

2) Указать категории персональных данных для обработки. 

 
При отметки «нет» в полях ФИО, адрес электронной почты – ваше произведение не может быть 

опубликовано. 

 
2 Зеленым цветом на рисунках указан пример заполнения данных 
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3) В разделе два указать наименование вашей статьи. 

 

 

4) После заполнения всех указанных полей Согласие требуется распечатать в одном экземпляре и 

подписать. 

Подписанное Согласие необходимо принести в учебный центр студенческой науки, конференций и 

выставок по адресу Кронверкский пр., д. 49, лит. А, ауд. 2302.  

 

 


